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Autoryzowane użycie konta 

Autoryzacja użycia konta służby po to, aby udostępnić swój numer DHL swojemu kontrahentowi ale z możliwością 

ograniczenia konta. 

Po zalogowaniu wchodzimy w zakładkę Moje uswienia przesyłek (1.) następnie wybieramy Autoryzowanie użycie 

konta(2.). W onie wybieramy Udziel nowej autoryzacji (3). 

 

Aby utworzyć nową autoryzację musimy wpisać osobę kontaktową lub wybrać z książki adresowej (4.). Podać adres 

mailowy do osoby, która będzie generować przesyłki (5.). Skrót nazwy (6.) możemy zostawić pusty, uzupełni się w 

momencie wyboru konta. Jeżeli dany adres mailowy wcześniej nie był zarejestrowany w aplikacji, otrzymamy 

komunikat, ze osoba będzie musiała założyć dostęp (7.) 

 

 

Poniżej ustawiamy parametry: 

Konto nadawcy – płatnika (8.), kto będzie płacił za cło i podatek (9.). Jak ma wyświetlać się w aplikacji numer klienta 

(10.). Czy stawki mają być widoczne (11.) 
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W dalszym kroku ustawiamy ograniczenia: 

Czy chcemy aby nasz kontrahent mógł wysyłać przesyłki z jeden lokalizacji czy z dowolnej (12.) 

UWAGA! Jeżeli chcemy wybrać „Tylko z określonego adresu” adres musi być poprawnie dodany do książki adresowej. 

Wybieramy gdzie ma być dostarczona przesyłka (13.). Wybieramy czy chcemy zastosować inne ograniczenia: w 

wadze przesyłek oraz w ilości paczek (15.)  

 

 

Możemy dopisać komentarz albo jakąś informację – jest wysyłana z mailem o rejestracji do aplikacji (16.) i klikamy 

Save and Send Authorization (17.) 

 

 

 

 

 


