Tworzenie przesytki

1. Utwoérz nowa przesylke
1.1. Dane kontaktowe

Nowa przesytka:

Wchodzimy w zaktadke Wyslij, a nastepnie w
Utworz przesytki.

Nowy adres, ktéry wprowadziliémy recznie
mozemy zapisa¢ do ksigzki. Pozwoli to na
stworzenie wtasnej ksigzki w aplikacji.
Bedziemy w pdiniejszym czasie wybraé
zapisany wczesniej adres. Po wprowadzeniu
obowigzkowych pél oznaczonych gwiazdka
mozemy przejs¢ dalej klikajac ,,Kolejny”.

1.2. Szczegoly przesylek

W kolejnym kroku wybieramy w polu

Szczegdty przesytki czy chcemy nadac
dokumenty czy paczke, ktéra podlega
odprawie celnej. Wopisujemy zawartosc¢

przesytki (w jezyku angielskim). Mozemy
wpisal referencje przesytki, ktére pole
pojawia sie na liscie przewozowym oraz na
fakturze zbiorczej. Jest to pole, w ktorym
mozemy wpisa¢ np. miejsce powstawania
kosztow w firmie.

Jezeli nadajemy Paczke musimy wpisaé
wartosé przesytki. Mozemy ubezpieczyc
przesytke zaznaczajgc ,Chciatbym
ubezpieczy¢ mojg przesytke”, wartos¢
ubezpieczenia nie moze by¢ wieksza niz
zadeklarowana wartosci. Klikamy ,, Kolejny”.
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Szczegoly przesyltki

 Dokumenty

Zakazane przedmioty
Niektdre produkty, kidre sa zabronione podczas
wysylki do Germany, obejmuja,

ANIMALS, FISH, BIRDS (LIVE)

CURRENGY

Opisz zawartosé swojej przesylki

OPIS ZAWARTO:

Chodaj referencie do przesyik]

N Y2 clykiecie wysyikowe / liécie przewozowym)

REFERENCJE PRZESYLKI

Claka jest wartosé twojej przesyiki

Warlosé
10.000,00 Y e

hror swoja przesytke

Cenisz swoja przesyike, a my - nie zapomni] zabezpieczy¢ przesykdl Dowiedz s o naszych opcjach
ochrony przesyiek

M Chciatbym ubezpieczy ¢ moja przesytke

Jaka jest wartos, na ktora chcesz ubezpieczyc? PN

Mogs sbowiszywas dodstiows cpisty

@
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1.3. Opcje opakowan

bierz opakowanie Wskazowki dotyczace wazenia i pomiaru

Wybieramy typ opakowan. Z listy rozwijanej W vk Wy cm

wybieramy odpowiednie opakowanie DHL T KO I B ) e
lub wybieramy opcje ,moje opakowanie”, Razem T o
oznacza to, ze musimy wpisa¢ wage oraz @
wymiary paczki. Jezeli chcemy nadac¢ kilka Rysunek 3 Tworzenie przesytki - opcje opakowan

paczek do jednego odbiorcy wybieramy
opcje ,,Dodaj kolejng paczke” i wpisujemy
dane. Po wprowadzeniu wszystkich danych
klikamy ,,Kolejny”.

1.4. Jak zaptaci¢?

W  kolejnym  kroku wybieramy opcje - S ¢

pfatnosci, czy chcemy zeby ptatnikiem byt 9 g, sy s s ey
inny numer klienta czy nasz. Po wybierze [P ——

klikamy ,, Kolejny”. @

Rysunek 4 Tworzenie przesytki - jak zaptaci¢?

1.5. Data wyboru

Kolejny krok to informacja kiedy chcemy

nada¢ przesytke. Wybieramy date, a ponizej i"% 19 20 1 2 23 Y B
pojawia nam sie dostepny produkt oraz =
informacja o tym kiedy bedzie doreczona. Po . F!la Dl® - 5? .
kliknieciu ,szczegdlty” wyswietlajg  sie
informacje szczegétowe ceny wg. wtasnego July
cennika. Aby wybraé¢ odpowiedni produkt 19 w00 PLN 000,00
klikamy , Wybierz”. fhurscay S—
July
Th;]rsgday 12:00 o 000,00

Szozagély v

EXPRESS 12:00

Koniec dnia FEN OO0,00

July

20 Koniec dnia PLN 000,00

Friday

Szozagdy v

ECONOMY SELECT
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1.6. Ustugi dodatkowe

W kolejnym kroku pojawiajg nam sie ustugi

dodatkowe. Mozemy wybra¢ odpowiednig
ustuge zaznaczajac checbox. Mozemy nic nie e
wybieraé, wtedy od razu klikamy przycisk 7
»Kolejny”.

Direct Signature

[ Towary niebezpieczne

- )
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1.7. Zamowienie kuriera

Nastepne okno informuje nas czy chcemy
zamoéwi¢ kuriera do przesyitki. Po zaznaczeniu
opcji ,,TAK”, wybieramy okno czasowe, czyli
w ktérych godzinach ma przyjechac kurier po
odbidr przesytki, wypetniamy dodatkowe
informacje tj. lokalizacje odbioru przesytki
(np. magazyn, 3 pietro itp.), wpisujemy
taczng wage przesytek, ktérg nadalismy.
Dodatkowo mozemy wpisa¢é dodatkowe
instrukcje dla kuriera, ktére kurier zobaczy po
zgtoszeniu zlecenia. W polu adres odbioru
pojawia nam sie informacja na jaki adres
przyjedzie kurier. Klikamy , Kolejny”.

1.8. Etykieta zwrotna

Mozemy wprowadzi¢ czy chcemy generowad
etykiete zwrotng, ktéra jest wazna przez 3
miesigce od daty wygenerowania wtasnego
listu przewozowego. Wybieramy
odpowiednig opcje i klikamy , Kolejny”.

1.9. Podsumowanie kosztow wysylki

W nowym oknie pojawia nam sie
podsumowanie  kosztéw  wysytki oraz
podsumowanie o przesylce. Czytamy
warunki przewozu i deklarujemy, ze
przesytka nie zawiera zakazanych
przedmiotéow  klikajgc  ,Zaakceptuj i
kontynuuj”.

1.10. Drukuj i gotowe!

Pojawia sie okno z informacjg, ktére pliki i w
jakiej ilosci chcemy je wydrukowac klikajac
na Drukuj wybrane dokumenty. Po prawej
stronie pojawia sie informacja o przesyice tj.
numer AWB, numer JID (numer paczki),
numer potwierdzenia zamdwienia oraz
szczegoty odbioru. Mozemy réwniez zapisac
przesytke do ulubionych przesytek w
aplikacji.

1.11. Wzér listu przewozowego

Autor: Artur Korlak

<§zy potrzebujesz odbioru przesyiki kurierskiej? >

=i i Powiadomienie o prywatnosci w TSA
Przeczytaj Ustawe o prywainosci w TSA
powiadomienie

Wysylam przesylke 0 & ko czasavie odbioru - Kiedy kurier moze prayj Syfka est gotowa

Dz

Edytuj 10:30 12:15 1415

Whrowadz co najmniej 60 minut dla Twojego okna coa
Ostatnim momentem, w ktdrym mozna dzisiaj odebrac przesylke. jest 1700

" Adres odbioru
IMIE | NAZWISKO

taczna waga odbioru NAZWA FIRMY NADAWCY

1

ULICA I NUMER NADAWCY

WARSZAWA, 02-158

Insirukcie dia kuriera

48 12 345 67 89
Ustawméj domyslny adres odbioru

7 Zrzeczenie sig i wazne informacje

=
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Czy potrzebujesz etykiety zwrotnej?

Elykieta jest wazna do 3 Miesiecy

Tak - Utworz stykisty

=

Rysunek 8 Tworzenie przesytki - etykieta zwrotna

Podsumowanie kosztow wysylki

EXPRESS WORLDWIDE

Koszty transportu PLN  00.00
Thu, 19 Jul, 2018 - Koniec dnia

Opfata Paliwowa PLN  00.00
Waga objetosciowa @ 0,675 kg Ochrona przesylki PLN 00,00
Waga catkowita 1kg

VAT Tax PLN 00,00

Total (VAT included if applicable) PLN 00,00

Regulamin

Kikajac preycisk AKCEPTUE — akceptuje Warunki przewozu \ | deklanuje, ze ta przesylka nie zawiera zadnyeh slementdw Zakazan

Zaakceptuj i kontynuuj
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Drukuj i gotowe!

Wydrukuj i przejrzyj swoje dokumenty umer sledzent

Etykiety wysylkowe i dokumenty celne nalezy wydrukowat dia kuriera DHL e
JD000000000000000000

Numer potwierdzenia
odbioru PRG000000000000

Coommonione o |

1 Liczba kopi

Etykieta (lst
przewozoury)

1 Licsba ke

B ——
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List przewozowy generuje sie w PDFie,
mozemy go wydrukowaé lub zapisa¢ na
pulpicie.

1.12. Potwierdzenie dostawy

Po zamknieciu okna mamy informacje o
potwierdzeniu dostawy. Mozemy
powiadomic¢ o statusie inng osobe poprzez
email lub sms, mozemy udostepnic¢ szczegdty
przesytki zaznaczajac interesujace nas opcje
oraz mozemy zapisa¢ domyslne przesyitki
(zapisanie po produkcie lub po paczce).

Autor: Artur Korlak

54435 FLUGHAFEN LEPTIGHALLE Saxsny
L. Germany

DE-LEJ-LE1 .

Rt ot reareie ——
10kg 171

Potwierdzenie wysylki

ot To
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@ Potwierdzenie Dostawy

potwierdzenie wysyfki

Wazny

- Upewnij sie. e twoje paczki sa odpowiednio opakowane | oznaczone, aby unikna uszkadzer | opézniefi. Sprawdz
porady dotyczace opakowar
- Jeslijest to ostatnia przesylka tego dnia, pamigtaj o wydrukowaniu raportu przesyiek na koniec dnia

Twoj numer $ledzenia
0000000000

Numer potwierdzenia
odbioru PRG180718164114

K Chcesz powiadomien o statusie?

4, Chce udostgpnic?

Wybierz szczeqdty przesyli, kidre cheesz wystac do
innych oséb

Skonfiguruj powtadomienia e-mail lub tekstovre dia tej
przesylk - do Ciebie lub innych oséb!

Otrzymuj i wysylaj powiadomienia

Gapisz domysine prassyki >
apt e Y Uzy¢ ich do
przyszlych wysylek.

Rysunek 12 Tworzenie przesytki -

Szczegoty odbioru
Wed, Jul 18, 2018
Pomiedzy 3:30 pm i 6:00 pm

T
[ Ponowns wyansa dovameny Y|
L. Pobierz dokumenty |

Utwérz etykiete zwrotng
| Uoworz kolejna prze
——

Przyspiesz EIE

odprawe ceing
Nasza funkcja
elekironicznego obrotu
pozwala na cyfrowe
wysylanie faktur celnych!

Zarejestru sig i zacznij

potwierdzenie dostawy
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